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I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок о проведении школьного и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников (далее – Олимпиада) в Серпуховском муниципальном районе определяет организационно-технологическую модель проведения Олимпиады, устанавливает правила утверждения результатов и определения победителей и призёров школьного и муниципального этапов олимпиады.

1.2. Школьный и муниципальный этапы проводятся в соответствии:

- с Порядком проведения Всероссийской олимпиады школьников, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 ноября 2013 № 1252 (с изменениями, внесенными приказом Минобрнауки России от 17 марта 2015 № 249; приказом Минобрнауки России от 17 декабря 2015 № 1488);

- на основании приказов Министерства образования Московской области;

- приказов регионального базового учреждения, утвержденного Приказом Министерства образования Московской области № 4302 от 18.10.2012 «О внесении изменений в приказ Министерства образования Московской области от 07.09.2010 № 1866 «О подготовке и проведении муниципального и регионального этапов всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам в Московской области» (далее – МГОУ);

- приказов Управления образования Серпуховского муниципального района;
- приказов МОУ ДПО «УМЦ»;
- с учетом ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 21.07.2014) «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.09.2015 года).

1.3. Школьный этап является неотъемлемой частью Всероссийской олимпиады школьников, проводится ежегодно в сроки, устанавливаемые МОУ ДПО «УМЦ».
1.4. Муниципальный этап является неотъемлемой частью Всероссийской олимпиады школьников, проводится ежегодно в сроки, устанавливаемые Министерством образования Московской области.
1.5. Школьный этап Олимпиады проводится по разработанным муниципальными предметно-методическими комиссиями Олимпиады заданиям, основанным на содержании образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования углублённого уровня и соответствующей направленности (профиля).

II. Организация школьного и муниципального этапа
2.1. Организатором школьного и муниципального этапов олимпиады является Управление образования Серпуховского муниципального района.
2.1.1. Организатор школьного и муниципального этапов вправе привлекать к проведению олимпиады образовательные и научные организации в порядке, установленном законодательством РФ.
2.1.2. Организатор школьного и муниципального этапов в соответствии с Порядком проведения Всероссийской олимпиады школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.11.2013 №1252 (с изменениями внесенными приказом Минобрнауки России от 17.03.2015 №249, приказом Минобрнауки России от 17.12.2015 №1488):
- устанавливает квоты победителей и призеров олимпиады, которые составляют не более 25 процентов от общего числа участников олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, при этом, число победителей олимпиады не должно превышать 8 процентов от общего числа участников олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

- утверждает списки победителей и призеров муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;
- награждает победителей и призеров муниципального этапа олимпиады поощрительными грамотами;

- утверждает списки участников регионального этапа в соответствии с установленными центральной ПМК проходными баллами по каждому общеобразовательному предмету.
2.2. Непосредственную координацию организации и проведения школьного и муниципального этапов олимпиады в Серпуховском муниципальном районе осуществляет муниципальное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр» (далее – Координатор).

2.2.1. Координатор:

- обеспечивает согласованность действий между Организатором олимпиады, Оргкомитетом и Жюри по каждому общеобразовательному предмету;

- утверждает списки муниципальных предметно-методических комиссий по каждому общеобразовательному предмету;
- обеспечивает сбор, обработку и хранение данных об участниках школьного этапа от каждого общеобразовательного учреждения по каждому общеобразовательному предмету;
- передает в муниципальные ПМК результаты школьного этапа по каждому общеобразовательному предмету для определения проходного балла на муниципальный этап по каждому общеобразовательному предмету;
- обеспечивает хранение олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету для школьного и муниципального этапов олимпиады, несет установленную законодательством Российской Федерации ответственность за их конфиденциальность;

- публикует результаты муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету (рейтинг победителей и рейтинг призеров муниципального этапа олимпиады) на своем официальном сайте в сети Интернет, в том числе протоколы Жюри муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

- организует и проводит рабочие совещания по вопросам организации и проведения школьного и муниципального этапов для муниципальных ПМК, школьных координаторов олимпиад;
- осуществляет координацию проведения Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам в Серпуховском муниципальном районе в соответствии с установленной нормативно-правовой базой.

2.3.1. Муниципальные предметно-методические комиссии:

- разрабатывают требования к организации и проведению школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

- составляют олимпиадные задания для 4-11 классов на основе содержания образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования углубленного уровня и соответствующей направленности (профиля), формируют из них комплекты заданий для школьного этапа олимпиады с учетом методических рекомендаций, подготовленных центральными предметно-методическими комиссиями олимпиады;
2.3.2. Члены муниципальных ПМК предоставляют пакеты материалов (методических рекомендаций, заданий и ключей школьного этапа олимпиады) Экспертному совету.

2.3.3. Муниципальные ПМК определяют проходной балл на муниципальный этап олимпиады по каждому общеобразовательному предмету и передают Протокол заседания Координатору олимпиады для утверждения и публикации их на официальном сайте МОУ ДПО «УМЦ».
2.3.4. Члены муниципальных ПМК могут входить в состав Жюри муниципального этапа. 
2.4. Оргкомитет школьного и муниципального этапов:

- обеспечивает организацию и проведение соответственно школьного и муниципального этапов олимпиады в соответствии с утвержденными центральными предметно-методическими комиссиями олимпиады требованиями к проведению школьного и муниципального этапов олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, настоящим Порядком и действующими на момент проведения олимпиады санитарно-эпидемиологическими требованиями;

- формирует Жюри школьного и муниципального этапов по каждому общеобразовательному предмету;

- осуществляет непосредственный контроль соблюдения процедуры проведения школьного и муниципального этапов по каждому общеобразовательному предмету;

- организует работу регистрационной группы по каждому общеобразовательному предмету в дни проведения школьного и муниципального этапов;

- обеспечивает присутствие дежурных в аудиториях, определенных для проведения школьного и муниципального этапов олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, не менее двух человек в каждой аудитории;

- обеспечивает рассадку участников школьного и муниципального этапов по каждому общеобразовательному предмету в соответствии с регистрационными списками;

- несет ответственность за жизнь и здоровье участников олимпиады во время выполнения олимпиадных заданий по месту проведения школьного и муниципального этапов олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

- определяет списки победителей и призеров школьного и муниципального этапов;

- обеспечивает отсутствие взаимодействия с участниками и сопровождающими лицами в период состязаний и проведения заседаний Жюри;

- обеспечивает хранение выполненных олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету в течение одного года.
- Председатель Оргкомитета по каждому общеобразовательному предмету организует обезличивание (кодирование) олимпиадных работ и передает их председателю Жюри.

2.4.1. Для объективной проверки олимпиадных заданий на школьном и муниципальном этапах олимпиады формируется Жюри олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, в которое могут входить члены муниципальных предметно-методических комиссий, педагогические и научно-педагогические работники и иные специалисты.

2.4.2. Жюри выставляет баллы и определяет победителей и призеров школьного и муниципального этапа по каждому общеобразовательному предмету.
2.5. Жюри муниципального этапа олимпиады:
- Председатель Жюри осуществляет проверку заданий муниципального этапа на предмет соответствия и корректности на основании требований центральной ПМК и несет ответственность за конфиденциальность информации;

- Председателем Жюри по каждому общеобразовательному предмету является председатель муниципальной ПМК по соответствующему общеобразовательному предмету;
- принимает для оценивания обезличенные (закодированные) олимпиадные работы участников олимпиады;

- оценивает выполненные олимпиадные задания в соответствии с утвержденными центральной ПМК критериями и методиками оценивания выполненных олимпиадных заданий;
- осуществляет очно по запросу участника олимпиады показ выполненных им олимпиадных заданий;

- передает протоколы и результаты олимпиады Координатору для утверждения их Организатором олимпиады и публикации на официальном сайте;

- рассматривает очно апелляции участников олимпиады;
- определяет победителей и призеров олимпиады на основании рейтинга по каждому общеобразовательному предмету и в соответствии с квотой, установленной Организатором муниципального этапа олимпиады, при этом победителем или призером муниципального этапа олимпиады признается участник, набравший не менее 50 процентов от максимально возможного количества баллов по итогам оценивания выполненных олимпиадных заданий.

III. Порядок проведения муниципального этапа олимпиады.

3.1. Муниципальный этап олимпиады проводится в местах, определенных для каждого общеобразовательного предмета Координатором в соответствии с приказом Организатора олимпиады Серпуховского муниципального района.

3.2. Жюри проверяет совместно с Оргкомитетом готовность аудиторий и рабочих мест в соответствии с требованиями обеспеченности и равных условий для участников.

3.3. Жюри обеспечивает конфиденциальность своей работы, не допускает обсуждение информации о материалах работы с кем-либо, кроме членов Жюри.

3.4. На муниципальном этапе Олимпиады по каждому общеобразовательному предмету принимают индивидуальное участие:

- участники школьного этапа Олимпиады текущего года, набравшие необходимое для участия в муниципальном этапе Олимпиады количество баллов, установленное Организатором муниципального этапа Олимпиады;

- победители и призеры муниципального этапа Олимпиады предыдущего учебного года, продолжающие обучение в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.
3.5. В день проведения олимпиады участники вместе с сопровождающим, назначенным приказом руководителя ОУ, в котором обучаются участники, прибывают в определенное Организатором место, в соответствии с временным регламентом, установленным Министерством образования Московской области с документами:
-медицинская справка о состоянии здоровья, заверенная печатью учреждения и подписью врача, с формулировкой «Здоров. Допускается к участию в олимпиаде по (указать предмет). В контакте с инфекционными больными не был»;

-справка из образовательной организации о том, что данный участник обучается в ней в таком-то классе;
-согласие родителей на обработку персональных данных.

3.6. По окончании регистрации участников олимпиады рассаживают в аудиториях, согласно регистрационным спискам и определенной Оргкомитетом модели проведения муниципального этапа олимпиады
3.7. Во время проведения муниципального этапа в аудиториях находятся участники олимпиады, согласно регистрационному списку и дежурные.

3.8. В месте проведения муниципального этапа олимпиады вправе присутствовать представители Оргкомитета, Министерства образования Московской области, а также граждане, аккредитованные в качестве общественных наблюдателей, в порядке, установленном Минобрнауки России.
3.9. Сопровождающие лица во время проведения муниципального этапа олимпиады находятся в специально отведенном для них помещении (аудитории ожидания).

3.10. До начала работы над выполнением заданий муниципального этапа дежурные в аудитории проводят общий инструктаж участников олимпиады – продолжительность, порядок подачи апелляции, случаи удаления с олимпиады и пр.

3.11. При проведении второго тура, в соответствии со спецификой предмета, с участниками проводится дополнительный инструктаж.

3.12. Во время проведения муниципального этапа участники обязаны соблюдать требования Порядка проведения Всероссийской олимпиады школьников.
3.13. По окончании отведенного на выполнение задания тура участники сдают работы, черновики и листы с заданиями дежурным и выходят из аудитории.

3.14. Дежурные в аудиториях осуществляют обезличивание (кодирование) работ участников и передают их председателю Оргкомитета по каждому общеобразовательному предмету для дальнейшей передачи их Жюри.
3.15. В случае нарушения участником Порядка проведении Всероссийской олимпиады школьников дежурными по аудитории приглашается Председатель Оргкомитета или Председатель Жюри и составляет акт удаления участника с олимпиады.

3.16. Председатель Оргкомитета и Председатель Жюри по каждому предмету передают Координатору протоколы заседания жюри с результатами проверки заданий муниципального этапа.
4. Проведение процедуры апелляции

4.1. Апелляция проводится после разбора заданий соответствующего этапа Олимпиады и показа работ, в случаях несогласия участника соответствующего этапа Олимпиады с результатами оценивания выполнения им заданий первого и/или второго туров.

4.2. Апелляции участников соответствующего этапа Олимпиады рассматриваются членами апелляционной комиссии, созданной Оргкомитетом соответствующего этапа Олимпиады. Работой апелляционной комиссии руководит ее председатель.

4.3. В целях обеспечения права на объективное оценивание работы, участники Олимпиады вправе подать в письменной форме заявление в Жюри соответствующего этапа Олимпиады по каждому общеобразовательному предмету на апелляцию о несогласии с выставленными баллами.

4.4. Система оценивания олимпиадных заданий (критерии и методика) не может быть предметом апелляции и пересмотру не подлежит. Аудирование, задания с использованием устных ответов и задания экспериментального тура не апеллируются.
4.5. Решения по апелляции принимаются Жюри простым большинством голосов. В случае равенства голосов председатель Жюри имеет право решающего голоса. По результатам рассмотрения апелляции выносится одно из следующих решений:

- об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов;

- об удовлетворении апелляции и корректировке баллов.

4.6. Решения по апелляции являются окончательными и пересмотру не подлежат.

4.7. Работа апелляционной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются председателем и всеми членами комиссии.

4.8. Участник, подавший заявление на апелляцию, также подписывает протокол, выражая тем самым, что ознакомлен с её результатами.

4.9. Документами по проведению апелляции являются:

-письменные заявления об апелляции участников олимпиады;

-журнал (листы) регистрации апелляций;

-протоколы проведения апелляции;

4.10. Протоколы проведения апелляции передаются в Оргкомитет соответствующего этапа Олимпиады для внесения изменений в отчетную документацию. Окончательные итоги соответствующего этапа Олимпиады утверждаются Оргкомитетом соответствующего этапа Олимпиады с учетом результатов работы апелляционной комиссии. Итоговые результаты доводятся до сведения участников Олимпиады путем размещения их на официальном сайте МОУ ДПО «УМЦ» (муниципальный этап), сайтах общеобразовательных учреждений (школьный этап).

4.11. Документы по процедуре апелляции хранятся Оргкомитетом соответствующего этапа Олимпиады в течение 1 (одного) года.
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